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CONGRESO DEL ESTADO DE SINALOA

ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA
DE ENTREGA-RECEPCIÓN
___1___

0006


En la Ciudad de Culiacán Rosales, Sinaloa, siendo las _____2_____  (_____3_____) horas del día _____4______ (_____5_____) de _____6_____ del _____7_____ (_____8_____), se reunieron en la oficina que ocupa _____9_____ ubicada en _____10_____ del Palacio Legislativo, sito en Boulevard Pedro Infante No. 2155 Poniente Fraccionamiento Jardines Tres Ríos, C.P. 80100 de esta Ciudad, C. _____11_____, en su carácter de _________12________ saliente y C. _____13_____, en su carácter de ___________14_______ entrante, con motivo de la conclusión del cargo del primero de los mencionados y con motivo de la constancia de mayoría expedida por el Instituto Electoral del Estado de Sinaloa que lo acredita como integrante de la LXVI Legislatura del segundo de los referidos; y a quienes en lo subsecuente se les denominará como persona servidora pública saliente y persona servidora pública entrante, respectivamente.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Con fundamento en lo dispuesto en los artículos 1, 2, 3, 4, 5 inciso b), 6, 7, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 34 y demás relativos de la Ley de Entrega y Recepción de los Asuntos y Recursos Públicos del Estado de Sinaloa, en relación con lo que establece el artículo 92 BIS J fracción XVIII de la Ley Orgánica del Congreso del Estado de Sinaloa; por lo cual los servidores públicos, adscritos al H. Congreso del Estado, deberán entregar al término de su empleo, cargo o comisión, los recursos humanos, materiales y financieros, así como los asuntos en trámite de que se trate, en ese tenor, se elabora la presente Acta Administrativa.---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- Se procede a la ENTREGA-RECEPCION de los recursos asignados a la/el _____16_____, persona servidora pública saliente del H. Congreso del Estado de Sinaloa, bajo los siguientes: -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------- H E C H O S --------------------------------
--- PRIMERO: La/El _____17_____, persona servidora pública saliente, quien se identifica presentando su credencial de elector con folio número, IDMEX_____18_____,  y manifiesta tener su domicilio en _____19_____, nombrando como testigo a C. _____20_____, quien se identifica presentando su credencial de elector con folio número IDMEX_____21_____, y manifiesta tener su domicilio en _____22_____; por su parte, la/el _____23_____, persona servidora pública entrante, misma que se identifica presentando su credencial de elector con folio número IDMEX_____24_____,  y manifiesta tener su domicilio _____25_____, y nombra a C. _____26_____, como testigo, quien se identifica presentando su credencial de elector con folio número IDMEX_____27_____, y manifiesta tener su domicilio _____28_____.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
SEGUNDO: Se encuentra presente en el acto, en representación del Órgano Interno de Control, la ___________29____________ quien participa para formalizar el acto que nos ocupa y se cumplan con las formalidades que dicta la Ley de Entrega y Recepción de los Asuntos y Recursos Públicos del Estado de Sinaloa.---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
TERCERO: Para llevar a cabo el proceso de Entrega-Recepción en forma ordenada, transparente y que garantice la debida continuidad en la prestación del servicio público, _____30_____, persona servidora pública saliente, hace entrega a _____31_____, persona servidora pública entrante, de un disco compacto (C.D.) que contiene información estipulada en el artículo 34 de la Ley ya mencionada, misma que se detalla a continuación:----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ANEXOS----------------------------------
	N°
	CONCEPTO
	FORMA DE ENTREGA

	I. 
	ESTRUCTURA ORGANICA
	En C.D.

	II. 
	ORDEN JURÍDICO DE ACTUACIÓN
	En C.D.

	III. 
	RECURSOS HUMANOS
	

	IV. 
	A. Plantilla actualizada de personal
	En C.D.

	V. 
	B. Relación de personal sujeto a pago de honorarios
	En C.D.

	VI. 
	C.  Relación del personal con licencia, permiso o comisión
	En C.D.

	VII. 
	RECURSOS MATERIALES
	

	VIII. 
	A.  Relación de mobiliario y equipo de oficina
	En C.D.

	IX. 
	B. Relación de equipo de transporte y maquinaria
	En C.D.

	X. 
	C. Relación del equipo de comunicación
	En C.D.

	XI. 
	D. Relación de armamento oficial
	En C.D.

	XII. 
	E. Inventario de almacén
	En C.D.

	XIII. 
	F. Relación de los bienes inmuebles
	En C.D.

	XIV. 
	G. Relación de inventario de programas de cómputo
	En C.D.

	XV. 
	H.  Relación de inventario del equipo de cómputo
	En C.D.

	XVI. 
	I. Relación de los bienes dados de baja
	En C.D.

	XVII. 
	RECURSOS FINANCIEROS (carta de NO ADEUDO)
	

	XVIII. 
	A. Estados financieros
	En C.D.

	XIX. 
	B. Relación de cuentas bancarias
	En C.D.

	XX. 
	C. Relación de cheques pendientes de entregar
	En C.D.

	XXI. 
	D. Relación de ingresos pendientes de depósito
	En C.D.

	XXII. 
	E. Relación de documentos y cuentas por cobrar
	En C.D.

	XXIII. 
	F. Relación de pasivos a corto, mediano y largo plazos
	En C.D.

	XXIV. 
	G. Relación de pasivos contingentes
	En C.D.

	XXV. 
	H. Presupuesto autorizado
	En C.D.

	XXVI. 
	I. Resumen de la información de fondos (saldos finales)
	En C.D.

	XXVII. 
	J. Arqueo de efectivo de billetes y moneda fraccionaria
	En C.D.

	XXVIII. 
	K. Comprobantes de gastos de proveedor
	En C.D.

	XXIX. 
	OBRAS PUBLICAS
	

	XXX. 
	A. Inventario de obras terminadas y en proceso, por tipo de inversión
	En C.D.

	XXXI. 
	B. Relación de anticipos de obras pendientes de amortizar
	En C.D.

	XXXII. 
	DERECHOS Y OBLIGACIONES
	

	XXXIII. 
	A. Relación de contratos y convenios
	En C.D.

	XXXIV. 
	D. Relación de contratos de fideicomiso
	En C.D.

	XXXV. 
	RELACIÓN DE ARCHIVOS
	

	
	A. Relación de archivos
	En C.D.

	
	G. Inventario de información en medios magnéticos
	En C.D.

	
	H. Inventario bibliográfico y audiovisual
	En C.D.

	
	I.   Asuntos en trámite o pendientes de resolver
	En C.D.

	
	J. Relación de formas oficiales
	En C.D.

	
	K. Relación de procesos jurídicos
	En C.D.



La información relativa al orden jurídico de actuación y materiales que se entregan, se registrarán en los formatos autorizados por el Órgano Interno de Control del Congreso del Estado de Sinaloa, los cuales deberán complementarse con los anexos y validarse con la firma autógrafa de quienes intervienen, según el Artículo 26 de Ley de Entrega Recepción de los Asuntos y Recursos Públicos del Estado de Sinaloa.---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------CUARTO: Los anexos que se mencionan en esta acta, se encuentran contenidos en el disco compacto (C.D.), y forman parte de la misma, dicho disco compacto es firmado en su anverso en forma autógrafa por todos los que en este acto intervienen.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------QUINTO: _____32_____, persona servidora pública saliente, manifiesta haber proporcionado, todos los elementos necesarios para la formulación de la presente acta; así también, declara que no se omitió ningún otro aspecto  importante relativo a su gestión.--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
De conformidad con lo establecido en el artículo 36 de la Ley de Entrega y Recepción de los Asuntos y Recursos Públicos del Estado de Sinaloa, la verificación y validación física del contenido del Acta Administrativa de Entrega Recepción y sus anexos, deberán llevarse a cabo por el servidor público entrante en un término no mayor de treinta días hábiles contados a partir del acto de entrega. -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
La presente entrega no implica liberación alguna de responsabilidades administrativas, civiles o laborales que pudieran llegarse a determinar por la autoridad competente, con posterioridad para la/el _____33_____, persona servidora pública saliente, asumiendo las responsabilidades que se deriven en su ejercicio administrativo. Previa lectura de la presente acta y no habiendo más que hacer constar, se da por concluido este acto siendo las _____34_____ (_____35_____) horas en el lugar y fecha de su inicio, levantándose en 4 (cuatro) tantos, firmando para constancia en todas sus hojas al margen y al calce los que en ella intervinieron. -------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------FIRMAS------------------------------------
	
___________________________
 _____36_____
 _____38_____
Persona servidora pública saliente


	 
 ___________________________ 
_____37_____
_____39_____
Persona servidora pública entrante

	Testigos



	_________________________________
C._____40_____
Testigo

	____________________________________
C._____41_____
Testigo
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